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	نام گروه:                                     موضوع گروه:                                                               تاريخ و ساعت جلسه:  

	نام تسهیلگر:                                                            نام گروهیار:

	محل برگزاری:

	دستور جلسه: 

	تکلیف جلسه:

	نام و سِمَت کارشناس مهمان:


صورتجلسه گروه خودیار
	مباحث مطرح شده در جلسه
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	شرکت کنندگان
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	امضا
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	جلسه آینده

	دستور جلسه 
	

	تکلیف جلسه 
	

	تاریخ تشکیل جلسه 
	



· صورتجلسه توسط گروهیار در هر جلسه گروه، تدوین می شود.
· جهت صرفه جویی در تکثیر کاغذ، گروهیار می تواند در یک دفترچه صورتجلسات خود را  بنویسد و شرکت کنندگان، نام و نام خانوادگی خود را در پایین هر صورتجلسه بنویسند و امضا کنند. در صفحه اول این دفترچه، نام گروه، موضوع گروه، نام تسهیلگر و نام گروهیار یک بار نوشته شود، ذکر آنها در همه صفحات دفتر ضرورتی ندارد.





